escola

S R artistica J P ® REDEDE
de soares B BIBLIOTECAS
dos reis . . B ESCOLARES

biblioteca

Biblioteca Escolar

Regulamento

ESPAGO DE LEITURA E DE TRABALHO

1. Os utilizadores devem fazer o seu registo de entrada no balcdo de atendimento, identificando
apenas o respetivo al. Caso seja um utilizador externo devera indicar o nome, endereco eletrénico e
telemovel.

2. Os utilizadores devem fazer-se acompanhar apenas do material de que vado necessitar, por exemplo,
computador, caderno(s), estojo...

3. Os utilizadores devem solicitar, no balcdo de atendimento, um aloquete para os cacifos de uso
exclusivo da biblioteca, caso necessitem de guardar os seus percentes durante o periodo de
permanéncia na biblioteca.

4. Os utilizadores tém livre acesso as estantes para que possam escolher diretamente o que lhes
interessa. A classe/subclasse da CDU, na prateleira, serve de orientagdo a pesquisa dos
utilizadores.

5. No final da consulta de qualquer documento, os utilizadores deverdo entrega-lo no balcdo de
atendimento ou coloca-lo num espago destinado para esse efeito.

6. 0 empréstimo de qualquer documento estara sempre sujeito a registo prévio.

7. Os livros assinalados com etiqueta vermelha ndo podem ser disponibilizados para empréstimo
domiciliario.

8. A consulta de documentos reservados é condicionada e sujeita a autorizagdo expressa da
professora bibliotecaria.

9. 0 empréstimo para a sala de aula termina no fim da mesma ou do turno (manhé/tarde) em casos

pontuais.



ESPACO MULTIMEDIA

1.

Os utilizadores devem fazer o seu registo de entrada no balcdo de atendimento, identificando

apenas o respetivo al. Caso seja um utilizador externo devera indicar o nome, enderego eletrénico e

telemovel.

2. Os computadores existentes devem, prioritariamente, ser utilizados para a realizagao de trabalhos
escolares.

3. Em caso de duvida, devem os utilizadores recorrer ao apoio da assistente operacional ou dos
professores colaboradores.

4. Deve ser respeitado o numero de utilizadores — um por computador.

5. 0O tempo de utilizagdo consecutiva nao podera exceder 45 minutos, caso exista algum utilizador em
espera.

6. Devem terminar sempre a sessao, antes de abandonar o posto de trabalho.

ESPACO DE VIDEO e AUDIO

1. Os utilizadores devem fazer o seu registo de entrada no balcdo de atendimento, identificando
apenas o respetivo al. Caso seja um utilizador externo devera indicar o nome, endereco eletrénico e
telemovel.

2. Deve ser respeitada a lotagao do espaco.

3. Os utilizadores devem requisitar o DVD ou CD junto da assistente operacional ou dos professores
colaboradores.

4. Devem regular o som de forma a ndo prejudicar os outros utilizadores.

EMPRESTIMO DOMICILIARIO

1.

2.

3.

4.

Todos os documentos que se encontram em livre acesso sao objeto de empréstimo domiciliario,
com excegao dos documentos assinalados com uma etiqueta vermelha na lombada.
S¢6 é permitido no maximo o empréstimo de 2 documentos de cada vez.
Os prazos de empréstimo dependem do tipo de suporte de documentos. Assim:
e Documentos impressos de ficgdo — 15 (quinze) dias Uteis.
e Documentos impressos de estudo - 2 (dois) dias Uteis.
e Revistas - 2 (dois) dias Uteis.
e DVDs/ Videos e CDs - 2 (dois) dias Uteis.

Findos os prazos de empréstimo poderdao os mesmos ser renovados mediante nova requisigao.



PENALIZACOES

—~an 0 ndo cumprimento das normas enunciadas determinam a suspensdo dos empréstimos:
e O atraso na devolugdo dos documentos implica a imediata suspensdo de o utilizador
efetuar empréstimos pelo prazo de 30 dias.
e Quando se verifica que o utilizador ndo respeita sistematicamente as regras de empréstimo
e /ou delapida patriménio publico ao entregar documentos estragados ou diferentes dos
que requisitou, bem como se deteriorar qualquer equipamento ou mobiliario da BE, é sujeito

a suspensao definitiva.

REPOSICAO DE DOCUMENTOS

1. Quando um documento é extraviado, perdido ou danificado, o leitor devera:
e adquirir um documento absolutamente igual ao que requisitou e proceder a sua entrega na
BE, no servigo de atendimento, ou
e proceder ao pagamento do documento.

2. Todos os casos omissos serdo, pontualmente, resolvidos pela professora bibliotecaria.

EMPRESTIMO INTER-BIBLIOTECAS

1. O empréstimo inter-bibliotecas permite aceder a documentos (monografias, livros, artigos) que nao
existam no fundo documental da EASR ou no fundo documental das outras bibliotecas da RBE.
2. Os pedidos de empréstimo interbibliotecas podem ser efetuados presencialmente, por formulario

disponivel na pagina da EASR, ou por correio eletronico para o enderego: be-atendimento@essr.net

PEQUENO AUDITORIO

1. Os utilizadores devem fazer previamente a requisigdo do espago no balcdo de atendimento ou

através do seguinte endereco eletronico: be-atendimento@essr.net

2. Os utilizadores devem respeitar a lotagdo do espago (50 pessoas).

3. Os utilizadores devem zelar pela boa utilizagéo e integridade do equipamento e espago.

NORMAS GERAIS DE FUNCIONAMENTO

Para uma Biblioteca Melhor para Todos
A biblioteca deve ser um local tranquilo e silencioso pelo que os utilizadores devem atender ao seguinte:
e Evitar fazer barulho ou incomodar os outros utilizadores.
e Aconselha-se a que o som dos telemdveis seja desligado.
e Nao é permitido comer, nem beber.
e Na&o é permitido alterar a disposigao do mobilidrio.

e Os utilizadores ndo devem abandonar os seus bens pessoais quando se ausentam.
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